associaiion

des Chercheurs
en Danse

®
OFFRE D'EMPLOI : ASSISTANT-E AU PROJET DE L’aCD (CDD)

L'association des Chercheurs et Chercheuses en Danse (aCD) recrute un-e Assistant-e au
projet en CDD

® ®
Missions ®

En étroite collaboration avec le bureau et les équipes de 1'association, vous aurez pour principales missions :

Accompagnement de la vie de 1'association :
e Secrétariat, en lien avec le bureau : suivi et gestion des adhésions, des déplacements des membres, du
carnet d'adresses et des couttiels.

e Suivi de la communication interne et externe.
e  Site internet : mise a jour des contenus, enrichissement de l'information en ligne, lien avec le webmaster.
e Les newsletters : mise en page et diffusion.

Suivi opérationnel des activités de I’association :

e Tchanges réguliers avec les responsables des conseils et des comités, aide logistique sur le développement
des activités et classement des archives

o Les événements : appui a I'organisation des rencontres et manifestations publiques de 'aCD
e La revue numérique Recherches en Danse : suivi du processus éditorial en lien avec les coordinateur-ices,
suivi technique et mise en ligne des articles, lien avec ’équipe de openedition.org.

Profil

° Formation : Bac + 3 minimum.

Compétences et qualités recherchées
¢  Grande autonomie de travail, bonne communication, rigueur et réactivité, capacité rédactionnelle et force
de proposition.
¢ Bonne connaissance de 'outil informatique et des réseaux sociaux.
e Bonne connaissance du processus éditorial numérique, maitrise souhaitée du logiciel Lodel et des outils de
type Google stats.

Conditions d'emploi
e  Type de contrat : Contrat a Durée Déterminée (CDD)
e  Durée du travail : Temps partiel, 12 heures hebdomadaires
e  Début du contrat : Souhaité a partir de septembre 2025
e  Fin du contrat : 31 janvier 2027
e  Organisation du travail : En télétravail, participations ponctuelles a diverses réunions.
¢  Rémunération : Base Smic + 13e mois (a préciser selon le profil et I'expérience).

Pour postuler

Envoyez votre CV et votre lettre de motivation 2 I'adresse suivante :
administration@chercheurs-en-danse.fr

Date limite de candidature : 31 juillet 2025



